Vyberové konanie na pracovnu poziciu - administrativnv pracovnik

01.02.2024

Obec Cakov v sulade s ustanovenim §6 ods.1 Zakona .552/2003 Z.z. o vykone
prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov
vyhlasuje

vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta na pracovnu poziciu :
admistrativna pracovni¢ka/admistrativny pracovnik

Miesto vykonu prace : Obecny urad Cakov
Rozsah pracovného uvazku : plny uvazok so skusobnou dobou

Charakteristika pracovného miesta :

- samostatné a komplexné vedenie podvojného uctovnictva vo verejnej sprave,

- spracovavanie Stvrtro¢nych a rocnej uctovnej zavierky, individualnej uctovnej
zavierky,

- rozpoctoveé hospodarenie obce, zavereCny ucet a vyroCna sprava,

- spracovavanie rozpoctovnictva v RISSAM /rozpoctovy informacny systém pre
samospravy/,

- praca v uc¢tovnom programe TOPSET,

- vyUétovanie dotacii zo SR a spolupraca pri vypracovavani ziadosti pre projekty,
- pravidelny reporting v oblasti uc¢tovnictva.

Kvalifikacné predpoklady :
Uplné stredné odborné vzdelanie,
Kritéria a poziadavky :

-ovladanie podvojného uctovnictva so zameranim na verejnu spravu,
-uctovnictvo aj v rozpoctovej organizacii,

-znalost’ u€tovnych a danovych zakonov,

-zakon o finan¢nej kontrole aaudite ¢.357/2015 Z.z. vz.n.p.,

-zakon o uctovnictve ¢.431/2002 Z.z. vz.n.p.,

-zakon o rozpoctovych pravidlach €.523/2004 vo verejnej sprave a uzemnej
samosprave-¢.583/2004 v z.n.p.,

-ovladanie PC — programy Word, Excel,Internet,

Nastup do zamestnania a platobné podmienky :
Nastup od 12.2.2024 , platobné podmienky v sulade so Zakonom €.553/2003 Z.z. o
odmenovani zamestnancov pri vykone vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni

niektorych zakonom

Osobnostné predpoklady : samostatnost a rozhodnost, zmysel pre presnost,
poriadok a déslednost, bezuhonnost' a ochota pracovat.



Zoznam pozadovanych dokladov :

-Ziadost' o prijatie do zamestnania,

-Strukturovany zivotopis,

-kopia dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani, doklady o

absolvovani vzdelavacich kurzov,

-pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby
vyberového konania vzmysle zakona ¢.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov v
z.n.p.

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia pozadované doklady do vyberového konania
na obsadenie pracovnej pozicie do 9.2.2024 postou na adresu:

Obec Cakov, Cakov €.73 , 98042 Rimavska Sec alebo na e-mailovu
adresu: info@cakov.sk alebo osobne do podatelne obecného uradu v Cakove.

Kontakt:0911228792

starosta obce-Karol Bari



